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I guadro normativo e la situazione
corrente
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Principali riterimenti legislativi

CAD D.Lgs 82/2005 — Codice dellAmministrazione Digitale

DPCM 3 dicembre 2013 - Regole tecniche in materia di sistema
conservazione digitale

DPCM 3 dicembre 2013 - Regole tecniche per il protocollo
informatico

DPCM 13 novembre 2014 - Regole tecniche in materia di formazione
e conservazione dei documenti informatici delle Pubbliche
Amministrazioni
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Applicazioni usate dagli Ordini Provinciali

2015 — Fase 1:

= ADS-Doc SGD per la ricezione e la consultazione delle fatture
elettroniche inoltrate, dal Sistema di Interscambio, agli Ordini
Provinciali.

=  ADS-Doc SCN per la conservazione digitale a norma delle fatture

2017 — Fase 2;

= numiX per la protocollazione dei documenti, in entrata e uscita, e |l
versamento del registro giornaliero di protocollo elettronico nel
sistema di conservazione digitale
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Fruizione del sistema e soggetti coinvolti

v' Entrambe le applicazioni sono fruibili attraverso una licenza d'uso,
noleggiata dalla Federazione Nazionale, e messa a diposizione
dei singoli Ordini Provinciali

v" AD System provvede all'aggiornamento periodico del software,
per integrarlo con nuove funzionalita e/o per rispondere
allevoluzione della normativa.

v Inoltre AD System, a partire dal suo centro di tecnico di Treviso,
fornisce il supporto remoto e I'assistenza richiesta dal personale
degli OMV
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Ordini Provinciali attualmente registrati

OMV regqistrati

v ADS-Doc: 82
v numiX; /8

°
Lo
. . Q
“é:

AD System 6 Sorrento - 5 aprile 2019



Fase 3: Dematerializzazione
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Obiettivo da raggiungere

Riorganizzare e adeguare lattuale processo, di protocollazione e
conservazione dei documenti conservati dagli OMV, in modo da
renderlo conforme alla normativa vigente. Cioe conservando
digitalmente la totalita dei documenti inviati e ricevuti.

Gli strumenti, necessari, per supportare le nuove attivita, sono gia
disponibili (numiX rel. 2.2 e ADS-Doc Rel. 3.2).

Gli OMV dovranno invece:

v Decidere come procedere in base alle opzioni disponibili e al
contesto locale;

v" Decidere i tempi di attuazione e pianificare lavvio della nuova
procedura,

v Comunicare il piano di avviamento ai tecnici di AD System
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Catalogazione dei documents

XML g\

Fatture elettroniche
inoltrate dallo SDI

Registro Giornaliero di Protocollo numiX

~ &
AD System

Catalogazione automatica documenti protocollati

Archiviazione Digitale

SGD
Sistema di Gestione
Documentale

Formazione del
registro giornaliero di
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ADS-Doc

Archiviazione Digitale
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Sistema di Conservazione
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Pacchetto di Versamento

a Norma
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Catalogazione automatica nel SGD

Cosa viene riversato nel SGD?

« | documenti protocollati (i documenti principali con gli eventuali
allegati)

* Le proprieta e le assegnazioni registrate durante la catalogazione

Quando?

=  Giornalmente, dopo la chiusura del registro giornaliero di
protocollo

Saranno quindi catalogati, nel Sistema di Gestione Documentale, tutti i
documenti protocollati, mantenendone le proprieta e I'assegnazione
ai fascicoli
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Conservazione Digitale a Norma

1. Il processo, gia utilizzato per la conservazione delle Fatture
Elettroniche e del Registro giornaliero di Protocollo, rimane
sostanzialmente inalterato, ma dovra soltanto elaborare una
nuova categoria di documenti, denominata Documenti
Protocollati.

2. I metadati necessari per la creazione dei PdA (Pacchetti di
Archiviazione) saranno tutti ereditati dalle proprieta registrate
durante la fase di protocollazione.

3. | metadati ereditati dal protocollo non potranno essere modificati
ma potranno, eventualmente, essere integrati con nuovi metadati,
scelti liberamente da ciascun OMV per rispondere a necessita
particolari.
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Rilascio di numiX versione 2.7

Funzionalita disponibili (funzioni nuove o ampliate)

v Acquisizione, protocollazione e conservazione, della posta
elettronica semplice, della PEC e dei documenti digitali, nel loro
formato originale, senza avere mai la necessita di riversarli su
supporti cartacel

v" | pochi documenti ancora ricevuti o emessi in formato analogico,
potranno essere scansionati e conservati, anche loro, in formato
digitale

v’ Possibilita, lasciata a discrezione degli OMV, di adottare una
classifica del titolario a due o tre livelli, come consigliato dallAGID,
nelle sue linee guida

v Versamento automatico dei documenti protocollati in ADS-Doc
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numiX 2.0.5 - Protocollazione documenti

Protocollo

Crigine

Area arganizzativa
Protocollo Nr./data
Riferimenti

Data documento

Rif. Prt. Ente Nr./Data
Rif. Prt. Mitt. Nr./Data

Rif. Prt. Emerg. Nr./Data

Protocollo
@ Ingresso () Uscita () Interno Documenti \
GEN == Aggiungi Modifica & Elimina Principale . Scarica Apri o, Visualizza
Tipo Doc. Doc. Principale Descrizione Mome File
0001897 Documento Si rapporto intervento tecnico del 03/04/2019

Selezionare u
Selezionare u
Selezionare u

Selezionare u

Fascicoli v ]

Dettagli

Class. Titolario GEN Amministrazione - Amministrazione ¥ ]

Supporto Cartaceo h

Consegna Consegna Manuale v
rapporto intervento tecnico del 03/04/2019

Oggetto

Mittente Alpaca s.rl. v ngD

Destinatari/o

[ FNOVI - Federazione Nazionale Ordir] » | »gD

AD System
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NnuMIX 2.7

- Protocollazione documenti

Protocollo Nr./data Documento  Si

Riferimenti llegato No

]
) iE 53 .
= = Q c = &
Pr Storico Collega a Visunkeen
Esci Salva ) Copia dati llad Informazioni €9 protocolli
Protocollo protocollo
collegati
Azioni
Protocollo
Protocollo
s
Origine ® Ingresso (O Uscita O Interno Documenti
Area organizzativa ADS-IT v ¥ Aggiungi coe TR, e TG e
Tipo Doc. Doc. Principale Descrizione Nome File

Nota AGID e copia DPCM 13 novembre 2014
DPCM 13 novembre 2014

Nota AGID del 22 marzo 2019 pdf

DPCM 13 nov 2014 - Conservazione Digitale fdocyl

Data documento

[22/0372019 [35] |

Selezionare u @

22/03/2019 (335

Rif. Prt. Ente Nr./Data
Rif. Prt. Mitt. Nr./Data 000691

Rif. Prt. Emerg. Nr./Data

Fascicoli | Documenti AGID
Dettagli
Titolario AMM 2019 - Normativa -

Classificazione 11.1.1 - Conservaziione digitale a norma |- J

AD System

Supporto Digitale

Ultimo aggiornamento:

24/03/2019 17:19;
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Rilascio di ADS-Doc versione 3.2

Funzionalita disponibili (funzioni nuove o ampliate)

v" Acquisizione dei documenti provenienti da numiX, mantenendo la
fascicolazione e le proprieta registrate durante la fase di
protocollazione

v Creazione di etichette virtuali, «attaccate» automaticamente ai
documenti, in modo da avere sempre levidenza del numero di
protocollo, anche nel caso in cui il documento dovesse essere
circolare ed essere consultato al di fuori del sistema. |l
posizionamento di default (in alto a destra del documento) potra,
in caso di necessita, essere modificato dall'utente.

v" Fascicoli ADS-Doc resi compatibili con i fascicoli numiX
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Ftichette virtuali

Documento originale Con letichetta virtuale

LINK [NNOVATION® ” LINK INNOVATION® $ N
business network ﬂ business network \3 a
PERIL

INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Informativa ai sensi e per gli effetti dell’Art. 13 del D.Lgs. 196/03 e del GDPR UE 2016/673 relativi alla tutela del trattamenta dei dati personail. Informativo ol sensi ¢ per gl effetti deilArt. 13 del D.Lgs. 196/03 e del GOPR UE 2016/679 relotivi ollo tutelo del trottomento dei doti personall

OGGETTO DEL RAPPORTO: Accordo di collaborazione FORNITORE DEI DATI: Partner di Progetto ONNITY OB RUPORIH Amurde s soflsmestions FOMUTONE B oSk e d vrspsn
: . " o < EIDON LAB S.CARLL, con sede legale in Plazza Modin, 12, 35119 Padova (D], C5/P IVA 04577900287, In seguito definta Titolare, in quslith o tholare del trattamento, is

EIDON LAB 5.CAR.L, con sede legale in Piazza Modin, 12, 35129 Padova (PD), CF/P.IVA 04577800287, in seguito definita Titolare, in qualiti di titolare del trattsmento, la Informa:che 3 e s . 194700 o Cosi iy i i« o Aegesamass UF . SRS0/KPN {ODPRS, o 1 nel ol veiical coves o parsunsl e ool
informs che ai sensi del D. Lgs. 186/03 cd.Codice Privacy (Cod.Priv.) e del Regolomento UE n. 2016/675, (GDPR], che i suoi dati, qualificati come dati personali, ssranno watati von e modsl & par b inab segoonct
conle modalita e per le finaita seguenti: L OGGETTO DELTRATTAMENTO

OGGETTO DELTRATTAMENTO 8 Titolare ratta | dat personsh (ad es. Nome. cognome, elefono, estreens . curncul sl partner
i Titolare traria f dati persanali(ad es. Nome, cogname, telefono, estremi documenta di ricanoscimento e copia dello stesse, indifizzo email, curriculum) comunicati dal partner & progetio In occasions dulls procedurs (5 cul sogeeths Sel CORMIRID o/ © In corsodl esecutione el stesa, por | Sarvis fornit dl TRoksre, et & porsone aicha sosl
di progetto in occasione ella procedura di cui all ggerio del contratto e/ o in corso di esecuzione dello stesso, per | servizi farniti dal Titolare, relativi a persone fisiche suoi il & comuncuh, R &
dipendenti/collaborstori che verranno coinvoli nells gestione &/ esecuzione dells procedura in oggetto o, comungue, coopereranno a vario titclo durante o svolgimento della srocedurs medesma. Tah dall sranno opgetto d raflamento amorontato  prncpl & correeteiza, iceit, trasparenta o 6 tutela della rvervatesz Sua e dei soggeti 10pra
pracedura medesima. Tali dati saranno Oggetto di trattamento improntato ai principi di correttezzs, liceits, trasparenta e di tutela della riservatezza Sus € dei soggetti sopra st & o rpetto des ikt degh Interessaty
citati, & nel rispetto dei diriti degli Interessati. 1 FNAUTA DEL TRATTAMENTO

2. FINALITA® DEL TRATTAMENTO

= |e etichette virtuali consentono di integrare i documenti con i riferimenti
del protocollo, senza alterare la versione originale.

= Sipuo quindi stampare o inoltrare con la posta elettronica, una versione
del documento che riporta data e numero di protocollo.

AD System 16 Sorrento - 5 aprile 2019



Documento catalogato

8 ADS-Doc

@) Pagina iniziale

Consultazione docume

1 Aggiungi a preferiti

P Documenti Recenti

P Viste Logiche
b Ricerca Libera

I» Ricerca Avanzata Doc.

Catalogazione docume

Conservazione digitale

Firma digitale

Configurazione docum:

Anagrafiche

Impostazioni

Strumenti

Gestione utenti

Sincronizzazione

« 62|% @ [l & o @ B

AD System

2 Aiuto g

' B

—

© = 9

£ Y B P K |

*
3 Ultima o B - 5 . Scarica Spediscivia  Aggiungi a - Invia a ADS,
Ricerca pie Salvaricerca  Reset Filtri | Documento  Apri File Modifica Allegati e —— cartella Firma Pacchetto Doc MP
Ricerca Documento Azioni Firma digitale Conservazione | ADS-Doc M|
y | .
Ricerca documenti o, External ref. | ¢} Collegamenti | {3 cartelle | ‘ - Anteprim:
@ Categ  Tipo Oggetto Data Doc. Dataprotc  Nr.Prot  nx_Origin  nx_Titolario di classificazione nx_Area  nx_f
[a) NUMIX Documento protocollato = Risoluzione 46/E - Produzione e conservazione elettronica  22/03/2019  25/03/2019 000008  Ingresso 1.1.1 - Conservazione digirtale anorma ~ ADS-IT D.M
.?._ NUMIX Documento protocollato  Nota AGID e copia DPCM 13 novembre 2014 22/03/2019 24/03/2019 000007  Ingresso 1.1.1 - Conservazione digitale a norma ADS-IT 0004
2
E ADS-Doc - ) ‘
~

Allegati
File Creato da
DPCM 13 nov 2014 - Conservazione Digitale documenti informatici delle PPAA.pdf admin1

Totale righe: 2 E][

4
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Documento catalogato

[ |4 Spedisci via email "/ Aggiungia cartella (/' Allegati | ¢ External ref. L =
> Avanti
v e S = | 1 D, || Apri file € Scarica file " Scarica con annotazioni
Q\\)s Ll = L L] |- g A g = B »
; |UF91FX - N. Protocollo 000008 - 25/03/2019h 2 Ultimo
P Viste L . @
) Attributi comuni = RISOLUZIONE N. 46/E F
b Ricerca » telle 4 Anteprim
b Categoria NUMIX g I
» Ricerca g nx_Area  nx_
Tipo Documento protoco 3 | 1.1.1 - Cor
3 . P o | -1
Formato fagenzla ) 1.1.1-Cor
\? o Oggetto Risoluzione 46/E - P S ntrate e
Mittente = Direzione Centrale Normativa
E ca Destinatario
- Data Doc. 22/03/2019
\
= Nr. Documento
R Fir] Data protocollo 25/03/2019
| Nr. Protocollo 000008 . OGGETTO: Interpello.
\b Cd (Produzione e conservazione elettronica dei documenti informatici
- ~| Chiavi di ricerca Conservazione digit: rilevanti ai fini tributari - D.M. 17 giugno 2014).
=
== A1l Commento
- i i 999 - . s ve "
i‘;‘? . SAMCOMmENRzone Con I'interpello specificato in oggetto, concernente I'interpretazione del D.M., 17
Stato FE 3 3 .
== giugno 2014, ¢ stato esposto il seguente
’ _ St] Attributi specifici
i nx_Origine Ingresso
G QUESITO
4+ -| nx_Area Orgnizzative = ADS-IT v
¥ s ““'J”" Enta (hir : * £ % L pagina: 1dii 10 [etalerighe:. 2 D[
El _ ‘ - - &) I
Connesso come: Nome server. | femonitor.adsystem.biz  Versione: 3.2
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Conservazione digitale a norma

Si utilizza lo stesso processo utilizzato per conservare le fatture e |l
registro giornaliero di protocollo

Sara sufficiente creare, almeno una volta I'anno, nuovi pacchetti di
versamento per accogliere i documenti protocollati da conservare.

Tipologia

Inizia da
= o =
Orastz
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Avvio della nuova procedura
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Principali scelte e decision

*  Quale categorie di documenti vanno dematerializzate:
v Documenti analogici
v Posta elettronica semplice
v’ Posta Elettronica Certificata

«  Dematerializzare tutte le categorie in una sola volta oppure
adottare un piano che prevede di essere attuato in piu tappe?

« (osa fare effettivamente dei documenti analogici non unici (che,
in base alla normativa, potrebbero essere eliminati)
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Tutto subito o in piu tappe?

Gli OMV potranno decidere di procedere alla dematerializzazione di
tutte le categorie di documenti, in una volta sola, oppure procedere
per tappe successive.

In caso di partenza scaglionata si potra procedere, una categoria alla
volta, nellordine ritenuto il piu opportuno.

In ogni caso la modalita scelta dovra essere riportata nel manuale
della conservazione digitale, in modo da documentare
adeguatamente i tempi e le categorie documentali conservate.
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Principali scelte e decision

« Decidere se avvalersi dalla nuova classifica a 2 o 3 livelli dei
documenti protocollati in alternativa al titolario attuale
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Titolario di classificazione (1)

In alternativa al titolario classico, ad un solo livello, e possibile adottare
una nuova classifica a due o tre livelli seguendo il modello proposto
dal gruppo di Lavoro Agid.

Come indicato nel modello, le voci di classificazione dovrebbero
articolarsi su non piu di tre livelli (al fine di evitare ridondanza e
garantire completezza e facilita d'uso):

= il primo livello (Titolo) corrispondente alle funzioni (ad esempio, gestione delle
risorse finanziarie);

= il secondo livello (Classe) relativo alle macro-attivita per ciascuna funzione (ad
esempio, gestione del bilancio);

= i terzo livello (Sottoclasse) per leventuale ulteriore specializzazione delle attivita o
per partizioni interne piu dettagliate (ad esempio assestamento e variazioni del
bilancio).

AD System 24 Sorrento - 5 aprile 2019



Titolario di classificazione (2)

AD System

Per esempio

1. AMMINISTRAZIONE e ATTIVITA ISTITUZIONALE
1.1 Normativa, quesiti e pareri
1.2 Relazioni internazionali
1.2.1  Unione Europea
1.2.2  Paesi extra UE
1.2.3  Organismi internazionali
1.3 etc.
ORGANIZZAZIONE
ATTIVITA GIURIDICO LEGALE
RISORSE INFORMATIVE e COMUNICAZIONE
RISORSE UMANE
RISORSE FINANZIARIE E BILANCIO
RISORSE STRUMENTALI E PATRIMONIO

Vedi documento Agid:

~N o Uk WY

https://www.agid.gov.it/sites/default/files/repository files/documentazione/rel

azione gdl titolario.pdf
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itolario di classificazione

AD System

@ Pagina iniziale

Anagrafiche

#: Aggiungi a preferiti

Aree organizzative

Titolario

Classificazioni

Anagrafica contatti

v V|| Vv %

Accounts e-mail

Aggiorna

Classi

Codice
-1
* 11
- 12

+ 13

~N o VA wWwN

1.21
122
123

—

.

Elimina

Nome

1 - AMMINISTRAZIONE E ATTIVITA' ISTITUZIONALE
1.1 - Normativa, quesiti e pareri

1.2 - Relazioni internazionali

1.2.1 - Unione Europea

1.2.2 - Paesi extra UE

1.2.3 - Organismi internazienali

1.3 - Etc...

2 - ORGANIZZAZIONE

3 - ATTIVITA’ GIURIDICO LEGALE

4 - RISORSE INFORMATIVE e COMUNICAZIONE
5 - RISORSE UMANE

6 - RISORSE FINANZIARIE E BILANCIO

7 - RISORSE STRUMENTALI E PATRIMONIO

dad
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Conservazione dell'originale cartaceo

In base al Codice dellAmministrazione Digitale (D.Lgs 82/2005) e alle
regole tecniche in vigore, l'obbligo della conservazione degli originali
cartacei di documenti gia conservati digitalmente, seguendo le regole
tecniche previste dalla normativa italiana, permane soltanto, per |
pochi documenti analogici originali unici, indicati DPCM del 21 marzo
2013.

In pratica, dopo la conservazione a norma, gli originali su carta
POSSONO essere eliminati.

Sara, quindi, responsabilita di ogni OMV decidere come intende
comportarsi in merito.
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Riassumendo ...

«  Decidere quali documenti conservare digitalmente

«  Decidere cosa fare degli originali cartacei

«  Scegliere il metodo di classificazione piu adatto

*  Pianificare e organizzare l'avvio della nuova procedura

«  Concordare l'addestramento con il servizio tecnico di AD System

« Aggiornare i manuali del protocollo e della conservazione
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Pianificazione
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Entro il 30 aprile 2019

Comunicare ad AD System quando si e pronti per partire con |l
NUOVO sistema
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Entro il 30 aprile 2019

e Comunicare ad AD System quando si e pronti per partire con |l
NUOVO sistema

« AD System, una volta raccolte le disponibilita dei vari OMV,
predisporra un piano di roll-out e concordera con gli OMV
'aggiornamento del software, la formazione e I'assistenza
nell'aggiornamento dei manuali della conservazione
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Grazie per l'attenzione...

Per informazioni:
Michele.cortese@adsystem.it
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